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. Decreto N°: 1791 SP
MUNICIPALIDAD DE H CURARREHUE
CURARREHUE Fecha: 29 de diciembre de 2025

MAT.: Aprueba Modificacion al Reglamento
Municipal sobre Constitucion de Comodatos en Inmuebles
Municipales y Otorgamiento de Permisos de Uso de Bienes
Nacionales de Uso Publico Administrados por el Municipio y
procedimiento administrativo.

VISTOS:

1. ElAcuerdo N° 298 adoptado por el Concejo Municipal en Sesién Ordinaria de fecha 16/12/25 que consta
en Certificado N° 496 emitido por el Secretario Municipal (s).

2. ElDecreto Exento N2 2286 de fecha 06/12/2024, sobre la Asuncién de Funciones del Alcalde de la Comuna
de Curarrehue.

3. El Decreto Exento N° 1456 de fecha 27/10/2025, que establece el escalafén de subrogancia a Secretaria
Municipal.

4. Lo establecido en los articulos 12° y 84° y demas pertinentes de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades.

5. Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, “Orgdnica Constitucional de Municipalidades” y sus

modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO:

1. Que, se requiere la modificacidn y actualizacion al reglamento de comodatos que se encuentra vigente.

2. Lareunidén de comision realizada con fecha el dia 15/12/25 donde es revisada la propuesta y se incorporan
sugerencias del Concejo Municipal.

3. El Acuerdo del Concejo Municipal N° 298 que aprueba la modificacidn al reglamento al Reglamento
Municipal sobre Constitucién de Comodatos en Inmuebles Municipales y Otorgamiento de Permisos de

Uso de Bienes Nacionales de Uso Publico Administrados por el Municipio y procedimiento administrativo.

DECRETO:

1. APUEBASE la Modificacién al Reglamento Municipal sobre Constitucion de Comodatos en Inmuebles
Municipales y Otorgamiento de Permisos de Uso de Bienes Nacionales de Uso Publico Administrados

por el Municipio y procedimiento administrativo:

Reglamento Municipal sobre Constitucion de Comodatos en Inmuebles Municipales y Otorgamiento de
Permisos de Uso de Bienes Nacionales de Uso Publico Administrados por el Municipio y su procedimiento
administrativo.

TITULO PREMILIMINAR
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Articulo 1: El presente reglamento tiene por objeto establecer los principios, requisitos, obligaciones vy

procedimientos para el otorgamiento de comodatos de inmuebles municipales y/u otorgamiento de permisos de

uso para bienes nacionales de uso publico sujetos a la administracién municipal, cuando sean sustentados en

alglin proyecto especifico. Asimismo, regulard el proceso de seguimiento para la correcta utilizacion y

aprovechamiento de los inmuebles entregados y su renovacion.

TiTULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2: Para los efectos de este reglamento, se consideraran las siguientes definiciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

j)

k)

Comodato: Préstamo de uso gratuito de un inmueble efectuado por el Municipio a alguna persona
juridica, con el objetivo que esta ultima cumpla con los fines para los cuales se solicitd, con la obligacién
de restituirlo en las mismas condiciones una vez finalizado el tiempo de autorizacién.

Permiso de uso o precario: Autorizacion otorgada por la Municipalidad, en la cual se hace entrega para su

uso de un bien nacional de uso publico, para el cumplimiento de un fin especifico.

B.N.U.P: Bien nacional de uso publico. Son aquellos cuyo dominio pertenece a la nacién toda, y que para
efectos de este reglamento, se encuentran dentro de los limites comunes y que sean administrados por
el Municipio.

Comodatario: Corresponde a quien hace uso y goce del inmueble en virtud del comodato otorgado.
Permisionario: Corresponde a quien hace uso de la autorizacion concedida sobre un B.N.U.P en virtud del
permiso de uso o precario otorgado.

Postulante: Persona juridica vigente que presenta una solicitud de comodato y o permiso de uso.

Postulante colectivo: Grupo de dos o mds personas juridicas vigentes que postulan en forma conjunta a

un inmueble, independiente a la existencia de un proyecto en comun.
Patrocinante: Agrupacién con personalidad juridica vigente que apoya en forma expresa a un postulante
en su solicitud.

Proyecto de aprovechamiento: Presentacién escrita del postulante en el cual se detalla el proyecto que

se pretende ejecutar, indicando objetivos generales y especificos, personas beneficiadas, programas de
ejecucién cada 2 afios, y programas de financiamiento.

Organizaciéon comunitaria funcional: Aquella con personalidad juridica vigente y sin fines de lucro, que

tenga por objeto representar y promover valores e intereses de la comunidad dentro del territorio de la
comuna o agrupacion de comunas.

Organizacién comunitaria territorial: Corresponden a las Juntas de Vecinos, Comunidades Indigenas,

organizaciones comunitarias representativas de las personas que residen en una misma unidad vecinal y
cuyo objeto es promover el desarrollo de la comunidad, defender los intereses y velar por los derechos

de los vecinos y colaborar con las autoridades del Estado y las Municipalidades.

Articulo 3: El otorgamiento de los comodatos y permisos de uso en B.N.U.P., deberan observar en todo momento

@MCU la concurrencia de los siguientes principios:
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a) Objetividad de la Evaluacién: La evaluacidon y ponderacién de las organizaciones postulantes, y del

proyecto de aprovechamiento presentado, serd de cardcter objetivo, debiendo medir a todos los
postulantes con igualdad de criterios. Entre ellos:

e Antigliedad de la organizacion.

e Alcance comunal (N° de miembros o impacto en la comunidad).

e Proyecto para ejecutar con plan de trabajo.

b) Asignacién territorial: Se velara en toda asignacién que la autorizacion sea entregada a institucionales o

personas pertenecientes al area territorial donde se encuentra ubicado el inmueble.

c) Eficiencia inmobiliaria: Se propenderd en todo momento al eficiente uso de los inmuebles municipales y

B.N.U.P., de tal forma que se considere la maxima utilizaciéon de los mismos y por la mayor cantidad de
organizaciones. Asimismo, se considerara la asignacion Unica de los inmuebles municipales o B.N.U.P., por
institucion postulante. Sin perjuicio de ello, el hecho de que una entidad ya cuente con un inmueble

asignado no constituird inhabilidad para postular a otro inmueble, si las circunstancias asi lo ameritan.

La existencia de un interés municipal en el uso del inmueble para el cumplimiento o fines municipales, sera
siempre causal suficiente para el no otorgamiento del comodato, para su revocacidn o no renovacion, aun cuando

no exista un proyecto municipal concreto en curso.

TiTULO Il
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
PROCESO DE POSTULACION

Articulo 4: La informacién, entrega de formularios e informacién para la postulacién de los permisos referidos en
el presente reglamento, estaran disponibles permanentemente en la Direccién de Desarrollo Comunitario y en la
Oficina de Partes de la Municipalidad, quienes tendran la obligacién de otorgar la asesoria correspondiente a las

organizaciones solicitantes, respecto a la forma de efectuar la postulacién.

Articulo 5: Las postulaciones para la solicitud de comodatos o permisos deberdn ser ingresadas en la Oficina de

Partes de la Municipalidad de Curarrehue, dependiente de Secretaria Municipal.

Articulo 6: La persona juridica postulante, junto a su formulario de postulacidn, debera adjuntar los siguientes
documentos en dos copias:

1. Carta dirigida al Alcalde, por medio de la cual se solicita el respectivo comodato o permiso de uso. Ella
debe ser suscrita por todos los miembros de la directiva vigente de la personalidad juridica postulante, o
de su representante legal en caso de ser fundacién, corporacién o asociacion.

2. Fotocopia de Certificados de Vigencia de Personalidad Juridica y Directorio del afio en curso.

3. Fotocopia del R.U.T. de la organizacién.

4. Fotocopia de las cédulas de identidad de los miembros de la Directiva.
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5. Proyecto de aprovechamiento, el cual debe incluir un informe sobre la finalidad y los objetivos de las
actividades a realizar, para las cuales de solicita el bien.

6. Declaracion que describa la trayectoria, actividades y proyectos ejecutados por la organizacién, en caso
de existir.

7. Encaso de ser postulacion colectiva, la presentacion debera contener un sistema que determine la forma
en que se llevard a cabo el uso compartido del bien. Ademas de acompanar todos los documentos
correspondientes a cada una de las entidades.

8. Un acta firmada por todos los integrantes de la Directiva y de los socios de la entidad postulante
denominada carta de compromiso, en la cual se debe indicar que se obliga a lo siguiente:

a. Dar estricto cumplimiento a las obligaciones que el contrato de comodato, el respectivo Decreto
Alcaldicio y el presente reglamento les imponga.
b. Conocer todas las restricciones relativas al uso de un bien o inmueble municipal o de
administracién municipal.
c. Compromiso de informar por escrito al municipio de forma inmediata de cualquier irregularidad
acerca del uso del inmueble.
d. Mantener al dia el pago de los servicios basicos del inmueble que le sea entregado en comodato
o préstamo de uso, segun corresponda.
Articulo 7: Recibido el formulario de postulacién por la Oficina de Partes, dicha unidad verificard que se han
acompafiado la totalidad de los documentos requeridos. En caso de ausencia de uno o mas documentos
requeridos para la postulacion, se informara al postulante qué documentos no fueron acompafiados y tendra un
plazo de 15 dias habiles para entregarlos. De no cumplir con lo sefialado, se tendrd como no presentada la

solicitud.

Articulo 8: La Secretaria Municipal revisara y certificara la vigencia de la organizacién.

PROCESO DE EVALUACION

Articulo 9: Verificado el cumplimiento de los requisitos formales, La Secretaria Municipal, procedera a solicitar
mediante Memorandum informes a las distintas direcciones en los términos que a continuacidn se indican:

1. Ala Direccidon de Desarrollo Comunitario, para informar sobre la pertinencia de otorgar el comodato o el
préstamo de uso al postulante, sélo en atencion a las materias propias de su competencia, en el que se
detallara la trayectoria del postulante, las actividades desarrolladas y logros alcanzados por esta.

Si la Direccidon de Desarrollo Comunitario tuviera interés de ejecutar algun proyecto propio en alguno de los
inmuebles solicitados en comodato o préstamo de uso, debera consignarlo en el informe correspondiente al
inmueble, recomendado en consecuencia el rechazo de la postulacién.

2. A la Unidad Juridica, para informar sobre la efectividad de que los inmuebles comprendidos en las
solicitudes correspondan a bienes inmuebles municipales o B.N.U.P. de administracién municipal,
situacion legal de los inmuebles con expresa indicacién de la existencia de alguna prohibicién o afectacion

qgue impida la entrega en comodato o préstamo de uso de los inmuebles solicitados. Si el informe seiiala
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gue los inmuebles no son de dominio municipal o no estan bajo administracién municipal, la postulacion
serd rechazada inmediatamente mediante carta certificada dirigida al domicilio del postulante, no
pudiendo ingresar una nueva solicitud sobre el mismo inmueble mientras se mantengan las circunstancias
del rechazo.

3. A la Secretaria de Planificacién, para informar respecto de la planificacion de los proyectos que se
encuentren en ejecucién o que se pretendan ejecutar por la Municipalidad para finalmente corroborar la
superficie disponible para otorgar comodato.

4. A la Direccién de Obras Municipales, para informar la descripcidn del inmueble, respecto de verificacion

de edificaciones existentes y la condicidn estructural actual de aquellas.

Articulo 10: Las respectivas direcciones tendran un plazo de 15 dias habiles para entregar los informes solicitados
a la Secretaria Municipal. Una vez recibidos, la Secretaria Municipal debera entregar los antecedentes de cada

solicitud al Alcalde.
PROCESO DE SELECCION

Articulo 11: Una vez determinadas por parte del Alcalde las propuestas de comodatos aceptadas, remitira los
antecedentes para ser incluidas en la tabla de Concejo inmediatamente siguiente, adjuntandose toda la
informacidn para su distribuciéon y conocimientos de los Concejales, conforme a los procedimientos y tiempos
determinados por la Secretaria Municipal.

Por el contrario, si a criterio del Alcalde, las caracteristicas del proyecto permiten que éste pueda ser desarrollado

en un B.N.U.P., podra autorizar directamente en aquel su permiso de uso.

Articulo 12: Una vez aprobado y suscrito el certificado de acuerdo por la Secretaria Municipal, procedera a la
confeccidn del contrato respectivo con la visacidn de la Unidad Juridica y el decreto de aprobacion del contrato.

Posteriormente se deberd incorporar el nuevo comodato en el listado de comodatos del Municipio.

TiTULO 1IN
SUSCRIPCION DE LOS INSTRUMENTOS

Articulo 13: El comodato, se perfeccionara con la suscripcidon de la escritura privada entre el Municipio y el
representante legal de la o las personas juridicas favorecidas y su posterior Decreto Alcaldicio.

La escritura privada suscrita conforme a este reglamento debera contener expresamente, ademas de las
cldusulas propias del instrumento, la finalidad especifica de uso del inmueble autorizado, las obligaciones y
prohibiciones de los comodatarios, y el periodo de vigencia.

Excepcionalmente los comodatos se otorgardn mediante escritura publica, a solicitud escrita y fundada
del solicitante, el que asumira todos los gastos tanto notariales como de inscripcidn que se requieran para dar

@MCU cumplimiento a su solicitud.
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La Secretaria Municipal llevard un registro de los comodatos y permisos otorgados, debiendo adjuntar
copia del contrato, el acuerdo del Concejo Municipal y los respectivos Decretos al archivo de inmuebles
correspondiente.

Otorgado el comodato en los términos expuestos, la Secretaria Municipal comunicara a la Direccion de
Administracion y Finanzas y a la Direccidn de Control, para efectos de liberar al Municipio de la obligacion de pago

de servicios basicos, correspondiente a dichos inmuebles.

Articulo 14: En la redaccidn del contrato, sera imperativo establecer, como minimo, las siguientes obligaciones y

prohibiciones del comodatario y/o permisionario:

a) OBLIGACIONES:

1. Mantener en éptimas condiciones el inmueble entregado, como asi también, las instalaciones que en él
existan o se construyan.

2. Mantener el inmueble municipal o B.N.U.P. con sus cuentas de servicios basicos al dia, como asimismo, el
aseo, el ornato y las condiciones de seguridad.

3. Mostrar y exhibir las dependencias cuando sea solicitado por el funcionario municipal destinado a
inspeccionar y controlar el buen uso del comodato y/o permiso.

4. Obligacién de facilitar al Municipio el inmueble para actividades que éste lo requiera.

5. Que vencido el plazo para el cual se otorgd el comodato o permiso, éste quedara sin efecto de pleno
derecho, sin necesidad de aviso alguno por parte del municipio, debiendo restituir en forma inmediata el
inmueble.

6. Dejar una copia de las llaves del recinto, las cuales quedaran en poder de la Administracién Municipal.

7. Llevar un libro basico de contabilidad, que detalle los ingresos y gastos, con documentacion de respaldo,
el cual debera estar a disposicidn de los fiscalizadores.

8. Publicar en un lugar visible del inmueble entregado, las obligaciones y prohibiciones establecidas en el

articulo 14 del presente reglamento.

b) PROHIBICIONES

Dar un uso distinto a la especie para la cual fue autorizado en el contrato o decreto respectivo.

Efectuar actividades comerciales, salvo aquellas acciones que estén en la solicitud de comodato.

Otorgar a un tercero, autorizacion para cualquier tipo de actividad, sin previa autorizacion municipal.

A wonN e

Realizar actividades de propaganda politica, reuniones o cualquier actividad que tenga por objeto,

promover a un candidato o sus ideas politicas.

Articulo 15: El permiso de uso en B.N.U.P., se perfeccionara con el Decreto Alcaldicio respectivo, el que debe

MCU estipular explicitamente el representante legal de la o las personas juridicas favorecidas, ademas de la finalidad

especifica, las obligaciones y prohibiciones del permisionarios y el periodo de vigencia.
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Articulo 16: El plazo del comodato podra ser maximo de 10 aiios, lo cual deberd ser determinado por el acuerdo
del Concejo Municipal a propuesta del Alcalde. Excepcionalmente, podra ser otorgado por un plazo superior en
circunstancias donde sea requerido para ejecucidn de proyectos, lo cual deberd indicarse en el formulario de
solicitud junto a los antecedentes de respaldo. Sin perjuicio de ello, si por incumplimiento del contrato o decreto
respectivo, o por causa de manifiesta necesidad, la Municipalidad podra solicitar con antelacién la restitucion

respectiva del inmueble.

Articulo 17: Se deja expresamente establecido que quedan excluidos para entrega de comodato, los siguientes
Bienes Inmuebles: Aldea Intercultural, Estadio Municipal, Polideportivo, Anfiteatro, Biblioteca Municipal y Cancha

El Bosque.

TiTULO IV
RENOVACIONES

Articulo 18: Las solicitudes de renovacion de comodato o permisos deberdn ser presentados a lo menos 3 meses
antes del vencimiento respectivo, para cuyo efecto el comodatario o el permisionario ingresaran la solicitud a

través de la Oficina de Partes de la Municipalidad de Curarrehue.

Articulo 19: Recibidos los antecedentes por la Oficina de Partes, esta lo remitira a la Direccién de Desarrollo
Comunitario y a la Direccion de Control Interno quienes emitiran informe sobre el estado de cumplimiento de los
objetivos del comodato o permiso otorgado, y de la pertinencia de acceder a la renovacién.

Con el sélo mérito de dicho informe, remitira los antecedentes al Alcalde, el que se pronunciara sobre la
aceptacion o rechazo de la renovacién.
Articulo 20: Decidida la renovacidn, el Alcalde remitira los antecedentes al Concejo Municipal, quien debera

determinar el plazo de renovacion.

Articulo 21: Una vez aprobado y suscrito el certificado de acuerdo por parte de Secretaria Municipal, procedera a
la confeccién del contrato respectivo con visacién de la Unidad Juridica y la tramitacién del decreto que aprueba

el contrato. Finalizando con la incorporacién al registro de comodatos y permisos otorgados por la Municipalidad.

TiTULO V
FISCALIZACION

Articulo 22: Toda entidad favorecida con un comodato o permiso de uso, sera sometida al seguimiento de la
ejecucion del proyecto postulado y aprovechamiento del inmueble. Este seguimiento esta a cargo de la Direccidn
de Desarrollo Comunitario en conjunto con la Direccion de Control Interno, quienes anualmente efectuaran como

@MCU minimo una visita inspectiva, en la cual revisara el cumplimiento de los fines o estado de avance del proyecto para
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el cual fue autorizado el uso del inmueble, el estado del mismo, el pago de los servicios basicos y otros aspectos
gue se consideren necesarios.
De dicha visita, ambas Direcciones deberan efectuar un informe, adjuntando fotografias, las que en

conjunto seran anexadas a la carpeta que asignaran a cada permiso o comodato.

Articulo 23: Habiendo constatado el municipio el incumplimiento de las cldusulas del contrato o decreto, y de las
disposiciones del presente Reglamento, podra dar término inmediato al mismo, bastando para ello la notificacion
de término, por medio de carta certificada a la o las organizaciones favorecidas con el comodato o permiso de
uso, las que contaran con u plazo de 10 dias habiles para desalojar el respectivo inmueble.
Sin perjuicio de las condiciones establecidas en cada contrato de comodato o permiso de uso, se entendera que
existe incumplimiento en los siguientes casos:
1. No acatamiento de las obligaciones adquiridas a través del contrato o decreto respectivo.
2. Pérdida de vigencia de la personalidad juridica de la organizacién.
3. Incumplimiento reiterado de la ejecucion de las recomendaciones o mejoras indicadas en las visitas
inspectiva.
4. Atraso por 3 o mas meses en el pago de cuentas de algunos de los servicios de agua potable,
electricidad, gas u otros, como asimismo, la no exhibicion de los respectivos comprobantes de pago.
5. Incumplimiento de la obligacion de facilitar el inmueble y sus instalaciones al Municipio o la
organizacion que éste determine, como también el negarse a mostrar el inmueble cuando sea visitado
para su inspeccion por parte de la Direccidn de Desarrollo Comunitario y/o la Direcciéon de Control
Interno.
6. Recepcion de aportes en dinero efectivo percibidos por concepto de uso de inmueble municipal o
B.N.U.P.
Sin perjuicio de lo anterior, siempre sera suficiente causal para poner término al comodato o permiso de uso, el

interés superior de la Municipalidad.

TiTULO VI
CONTRUCCIONES

Articulo 24: Las construcciones que se quieran realizar a las infraestructuras deben ser aprobadas por la Direccién

de Obras Municipales, previo plano de modificacion.
Articulo 25: Al término del contrato las modificaciones, construcciones y mejoras de cualquier especie que se
hayan efectuado en el inmueble y que no puedan ser retiradas sin detrimento del mismo, quedaran a beneficio

de la Municipalidad de Curarrehue, sin dar lugar a reembolsos o indemnizaciones de ninguna especie.

TiTULO FINAL

[m] B[]
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Articulo 26: Las Direcciones o unidades municipales que deben evacuar informes para hacer efectivas las
disposiciones del presente reglamento, tendrdn un plazo maximo de 15 dias hdabiles para cumplir con dicha
obligacién, salvo que para realizarlo, requieran de informacién proveniente de un tercero, en cuyo caso haran
contar dicha circunstancia en el respectivo informe, el que en todo caso deberd ser evacuado en el menor tiempo

posible.

Articulo 27: Para la resolucion de la postulacidon, la Municipalidad tendra un plazo de 90 dias corridos contados
desde la recepcion de la totalidad de los antecedentes, plazo que podra prorrogarse por razones fundadas por el

tiempo que dure el motivo de la referida prérroga.
Articulo 28: La obligacidn contenida en el articulo 14 N° 2 del presente reglamento, relativa al pago de los servicios
basicos por parte del comodatario o permisionario, se hara exigible a contar del mes siguiente a la fecha de la
celebracion del contrato de comodato o del decreto que entrega el permiso de uso respectivo.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
ARTICULO TRANSITORIO: Las solicitudes de comodatos y permisos que se encuentren en tramitacion deberan
concluirse bajo las normas del presente reglamento, pudiendo ser resueltas y otorgadas antes de la publicacion

de éste.

2. PUBLIQUESE en la Pagina Web del Municipio www.curarrehue.cl para el debido conocimiento de la

comunidad.
ANOTESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
DPC/CCF/MUP/emr
Distribucion:
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